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1. Poool – DSGVO: Beschreibung personenbezogener Daten 

1.1. Datensatz Firma 

• Firmengruppe (Zugehörigkeit zu einer frei definierbaren Gruppe) 
• Art (Firma oder Einzelperson (Unternehmer)) 
• Firmenname (intern) 
• Firmenname (offiziell) 
• Kürzel 
• UID (Umsatzsteueridentifikationsnummer) 
• Firmenbuchnummer 
• DVR-Nummer (Datenverarbeitungsregisternummer) 
• Gerichtsstand 
• Geschäftsführung 
• Tags (zur Kategorisierung des Kontakts) 
• Titel 
• Vorname 
• Zweiter Vorname 
• Nachname 
• Position 
• Funktion 
• Abteilung 
• Spitzname 
• Mädchename 
• Geschlecht 
• Geburtstag 
• Notizen 
• Kontaktmöglichkeiten (mehrere speicherbar - jeweils mit Art, Bezeichnung und 

Wert) 
Es stehen folgende Arten Verfügung wobei diese frei erweiterbar sind 

o Telefon 
o Mobiltelefon 
o Webseite 
o E-Mail 
o Fax 
o Instant Messenger 
o Profile / Netzwerke 
o Twitter 
o Videokonferenz 
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o Verknüpfter Name 
o Datum 
o Pager 

• Adressen (mehrere speicherbar) 
o Adressbezeichnung 
o Anschrift Zeile 1 
o Anschrift Zeile 2 
o Anschrift Zeile 3 
o Straße / Hausnummer 
o Zusatz 
o Postleitzahl / Ort 
o Bundesland 
o Land 

• Verknüpfte Daten 
o Tickets 
o Projekte 
o Eingangsrechnungen 
o Ausgangsrechnungen 
o Aufträge 
o Angebote 

1.2. Datensatz Person 

• Titel 
• Vorname 
• Zweiter Vorname 
• Nachname 
• Position 
• Funktion 
• Abteilung 
• Spitzname 
• Mädchenname 
• Geschlecht 
• Geburtstag 
• Notizen 
• Tags (zur Kategorisierung des Kontakts) 
• Standort (Zugehörigkeit zu einem Firmenstandort) 
• Bild 
• Kontaktmöglichkeiten (mehrere speicherbar - jeweils mit Art, Bezeichnung und 

Wert) 
Es stehen folgende Arten Verfügung wobei diese frei erweiterbar sind 

o Telefon 
o Mobiltelefon 
o Webseite 
o E-Mail 
o Fax 
o Instant Messenger 
o Profile / Netzwerke 
o Twitter 
o Videokonferenz 
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o Verknüpfter Name 
o Datum 
o Pager 

• Adressen (mehrere speicherbar) 
o Adressbezeichnung 
o Anschrift Zeile 1 
o Anschrift Zeile 2 
o Anschrift Zeile 3 
o Straße / Hausnummer 
o Zusatz 
o Postleitzahl / Ort 
o Bundesland 
o Land 

• Verknüpfte Daten 
o Firma 
o Standort 
o Tickets 
o Projekte 
o Eingangsrechnungen 
o Ausgangsrechnungen 
o Aufträge 
o Angebote 

1.3. Datensatz Standort 

• Firmenname (intern) 
• Firmenname (offiziell) 
• Kürzel 
• Standortbezeichnung 
• UID (Umsatzsteueridentifikationsnummer) 
• Tags (zur Kategorisierung des Kontakts) 
• Kontaktmöglichkeiten (mehrere speicherbar - jeweils mit Art, Bezeichnung und 

Wert) 
Es stehen folgende Arten Verfügung wobei diese frei erweiterbar sind 

o Telefon 
o Mobiltelefon 
o Webseite 
o E-Mail 
o Fax 
o Instant Messenger 
o Profile / Netzwerke 
o Twitter 
o Videokonferenz 
o Verknüpfter Name 
o Datum 
o Pager 

• Adressen (mehrere speicherbar) 
o Adressbezeichnung 
o Anschrift Zeile 1 
o Anschrift Zeile 2 
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o Anschrift Zeile 3 
o Straße / Hausnummer 
o Zusatz 
o Postleitzahl / Ort 
o Bundesland 
o Land 

• Standorte sind einer Firma zugeordnet 

1.4. Datensatz Zahlungsmittel 

• Werden einer Firma oder einer Person zugeordnet 
• Titel 
• Art 

o Bankkonto 
o Kreditkarte 
o Benutzerdefiniert 

1.5. Datensatz Kunde 

• Firmen (siehe 1.) können als Kunde aktiviert werden 
• Kundennummer 
• Zahlungsziel 
• Mahnwesen (Berücksichtigung und Behandlung bei Mahnläufen) 
• Kundenpreisliste 
• Bestellnummer 
• Verantwortlich (verantwortlicher Mitarbeiter) 

1.6. Datensatz Lieferant 

• Firmen (siehe 1.) können als Lieferant aktiviert werden 
• Lieferantennummer 
• Kundennummer (beim Lieferanten) 
• Skonto (% und Frist) 
• Zahlungsziel 
• Zahlungsmittel 

1.7. Datensatz Mitarbeiter 

• Eintrittsdatum 
• Funktion (mehrere Funktionen speicherbar) 

o Funktion aus der Preisliste (Stundensatz wir übernommen) 
o Funktionstitel 
o Gültig von 
o Gültig bis 

• Funktionen Zeiterfassung (Funktionen, die bei der 
Zeiterfassung verfügbar sind) 

• Zeiterfassung (mehrere Perioden definierbar) 
o Gültig von/bis 
o Urlaubstage 
o Feiertagskalender 
o Arbeitszeiten 

§ Beginn 
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§ Pause 
§ Ende 
§ Zeit netto 

• Anschrift 
o Straße 
o Hausnummer 
o Postleitzahl 
o Ort 
o Land 

• Geburtsdatum 
• Versicherungsnummer 
• Bankverbindung 

o Kontoinhaber 
o Bankname 
o IBAN 
o BIC 

• Historie Gehalt (historische Aufzeichnung mehrerer Gehälter) 
o Gehalt 
o Ab 
o Anmerkung 

• Dateien 
• Name der Versicherung 
• Geburtsort 
• Geburtsname 
• Staatsangehörigkeit 
• Geschlecht 
• Familienstand 
• Behinderung 
• Notizen 
• Mitarbeitergespräche (mehrere Gespräche speicherbar) 

o Datum 
o Titel 
o Notiz 

• Verknüpfte Daten 
o Tickets 
o Projekte 
o Kunden 
o Personen (siehe 2.) 

1.8. Datensatz Zeiterfassung 

• Arbeitsbeginn 
• Pause 
• Arbeitsende 
• Arztbesuche, Krankenstand, Urlaub, Zeitausgleich 
• Gesamtarbeitszeit pro Tag 
• Projektarbeitszeit (und Interne Tätigkeit) 

o Zeit 
o Funktion des Mitarbeiters 
o Aufgabe / Ticket 
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o Kommentar 
o Zugeordnetes Projekt 

• Verknüpfte Daten: 
o Mitarbeiter 


